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A Trade Safe Project in the Dominican Republic

Términos de Referencia — Chofer

International Executive Service Corps (IESC) es una organizacion sin fines de lucro con sede en los
Estados Unidos que busca solucionar problemas de pobreza a través del sector privado y dentro
de los paises en desarrollo en todo el mundo. Tras proveer asistencia técnica y apoyo de expertos
voluntarios, IESC trabaja en conjunto con industrias emergentes, instituciones financieras y
gobiernos para estabilizar ambientes econdmicos, aumentar oportunidades y promover el
crecimiento econdmico.

Objetivo:

IESC busca un Chofer para asistir a la administracion del Programa Trade Safe (TraSa) en
Republica Dominicana, mediante la prestacidn correcta y oportuna del servicio de transporte,
manteniendo el vehiculo asignado en perfecto estado de orden, presentacién y funcionamiento.

Esta posicién es de 40 horas a la semana de lunes a viernes, ubicada en las oficinas de IESC en
Santo Domingo Republica Dominicana, con viajes frecuentes al interior del pais asi como con
asignaciones eventuales los fines de semana. IESC es un empleador con igualdad de
oportunidades de empleo.

Deberes y Responsabilidades:

1. Dar cumplimiento a las politicas sobre manejo y uso de de los vehiculos de la institucion.

2. Realizar todas las diligencias administrativas que sean asignadas por la Coordinadora de
Recursos Humanos.

3. Conducir salvaguardando a los pasajeros, el vehiculo de IESC y la propiedades de
terceros.

4. Dar seguimiento al mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos, reportando
cualquier desperfecto en el tiempo debido.

5. Verificar medias de agua, filtros, lubricantes, presién y temperatura, reportando
cualquier anomalia.

6. Cumplir con las fechas del mantenimiento preventivo del vehiculo asignado.

7. Cumplir con todas las leyes y reglamentos de transito establecidos en la Republica
Dominicana.

8. Darle el mantenimiento necesario al vehiculo asignado cada vez que estos lo requieran y
mantener la limpieza de los mismos.

9. Dar seguimiento a la vigencia del marbete, revista y seguro del vehiculo.
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10. Reportar gastos de viaje semanalmente (todos los lunes) a la Coordinadora de Recursos
Humanos para fines de liquidacién.

11. Mantener una actitud permanente de servicio al cliente.

12. Mantener la comunicacion permanente con la Coordinadora de Recursos Humanos via
telefénica o personal para fines de coordinacién.

13. Utilizar el vehiculo asignado exclusivamente para tareas relacionadas con el proyecto.

14. Realizar diligencias en la ciudad de Santo Domingo con su motor propio.

15. Portar Licencia de Conducir vigente y estar pendiente de la fecha de caducidad.

16. Verificar la caja de herramientas y el botiquin de primeros auxilios antes de cada viaje al
interior.

17. Guardar el vehiculo asignado en el parqueo de las instalaciones del programa
incluyendo fines de semana y dias feriados.

18. Reportar a su supervisor inmediato casos de accidente, robo o siniestro del vehiculo.

19. Utilizar el carro del Director del programa segun sea requerido.

Requisitos:

e Tener aprobado un octavo curso.

e Tener tres anos de experiencia como chofer.
e Poseer motor propio.

e Licencia de conducir al dia.

e Conocimientos de la ciudad.

e Conocimientos de mecanica basica.

e Responsabilidad

e Buenas relaciones interpersonales.

Los interesados deben remitir su curriculo al correo electrénico recursoshumanos@iesc.org con el asunto
“Chofer”. Las aplicaciones serdn recibidas hasta el lunes 31 de enero, 2024, hasta las 5:00 pm.
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